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Yleista maksuhakemuksista

e Puutteelliset tiedot suurin haaste

* Muutoksista ei ole selvitysta, esim. uusien hallituksen jasenten mahdollisen
virkasuhteen ilmoittaminen

* Tositenumerointi puuttuu, esim. matkalaskuista, kokouspalkkioista, laskuista

 Tositteiden ja kirjanpidon kirjauksien summat eroavat toisistaan, esim. lasku
on jaettu useammalle hankkeelle

* Maksuhakemuksen ja kirjanpidon summat eroavat toisistaan, esim. kaikkia
tositteita ei haeta maksuun

 Kirjanpidon kirjaus pitaa sisallaan useita eri tositteita, esim. useita
palkkatositteita, matkalaskuja, kokouspalkkioita
- Tositteen, paakirjan, tiliotteen ja maksuhakemuksen summien vastattava
toisiaan
— Aina selvitys jos ei eivat vastaa toisiaan



e Puuttuvat liitteet

e 2500 € hankkeen aikana ylittavien kustannusten kohtuullisuudesta selvitys,
esim. hintatason vertailu

* Palkkojen sivukulujen tositteet, maksutodistukset tai laskut

* Vuosiraportti, valiraportiksi riittaa lyhyt kuvaus hankkeen toteutumisesta
Hyrraan

* Selvitys julkista puolta edustavien hallitusten jasenten mahdollisesta
virkasuhteesta, esim. kokouksen osallistujalistoilla

 Hallituksen ja henkiloston palkkalaskelmat tai -kortit

* Sivukulutositteet, laskut tai maksutodistukset

* Matkojen ohjelmat/kutsut

* Lomapalkkojen ja —rahojen jakoprosentti toimintarahalle

Valokuvat viestintakuluista, esim. ilmoituksista ja mainostuotteista

— Kaikkien kustannusten dokumentointi |6ydyttava Hyrrasta



Henkiloston matkakustannukset

 Suositellaan erillisia matkalaskuja toiminnan ja aktivoinnin matkoille

e Matkalaskun tulee sisaltaa kaikki tarvittavat tiedot

e Paivamaarat ja kellonajat
Osoitteet
Matkan kohde
Paivarahat, ateriakorvaukset, mahdolliset lisamatkustajat yms.
Muut matkan kulut, esim. junaliput, pysakointikulut, majoituskulut
* Selvitys oman auton kaytolle

* Ohessa esimerkki selkeasta matkalaskusta (viedaan myos Pikanttiin)




2R & F e
MATKALASKU £ % £ %
N
Lnro 3320L Frean Fe g w™
M anner-Suo men maaseudun Kehittdmisohjelma 2014-2020 EUROOP“N @P
Euroo pan maaseudun kehittamisen maatalojfs rAapdie”
Eurooppainvestoi maase“ual%
Laskutettavan nimi Laskutettavan osoite Hankkeen nimi Hankkeen numero
Toimintaryhma ry Kujatie 1, 12345 Esimerkkila Toimintaraha, toiminta 12345
Laskuttajan nimi Laskuttajan postiosoite Postinumero ja -toimipaikka Henkilbtunnus
Malli Esimerkki Poikkikatu 2 12345, Esimerkkila 101260-1234
Laskuttajan sahkopostiosoite Laskuttajan pankkitilin nro IBAN Pankin BIC- koodi Fuhelin nro
malli.esimerkki@toimintaryhma.fi FI1212340010122167 ITELLFIHH 0401112233
Matka alkoi / paattyi Kmr-korv aukset Paivarahat (kpl)
Km, Kokopv- |Osapv- |Ateria- |Muut
Matkan kohde, tarkoitus, matkareitti, perustelut muun kuin julkisen likenteen kaytolle, matkakulujen selite, lisamatkustajat, Km, oma |matkus- [raha raha korvaus | matkakulut
Prm Klo muu kustannuksia koskeva selite auto taja (kpl) (kpl) (kpl) (€)
4.12.2019 Leader-ryhmien Talouskoulutus ja Syty-palaveri, Helsinki
06.30 Poikkikatu 2 - Kenotie 5, josta Matti kyytiin 15
Matti Mallikas ky ytiin, jatketaan rautatieasemalle. Auton pysakdintimaksu rautatieasemalla - 7 1200
J li Esi kkila-Helsinki
unalippu Esimerkkila sinki 40,00
Majoitus Hotelli Helsinki
joitus elli Helsinl 90,00
5.12 J li Helsinki - Esi Kkkila
unalippu Helsin| imerkkila 40,00
Rautatieasema - Kenotie 5 kyydissa Matti Mallikas - -
18.30 Kenotie 5 - Poikkikatu 1
enotie ikkikatu 15 5
Matkalaskuun on liitettava alkuperaiset tositteet laskuttajan itsensa maksamista kuluista.
Yhteensa 44 14 2 0 0] 182,00
Liitteita 5 kpl ae€ 0,43 0,03 42,00 19,00 10,50|
Lisatietoja Yhteensa 18,92 042 84,00 0,00 0,00
Liitteena: Tilaisuuden ohjelma, junalippu 2 kpl, kuitti pysakséintimaksusta, kuitti majoituksesta (maksettu itse). .
Paivaraha; ateriat omakustanteiset. Km aienmin vuoden alusta Matkalasku yhteensa (€) 285,34
Kmyhteensa vuoden alusta 44 Matkaennakko

Maksettava 285,34

Paikka ja aika
Esimerkkila 7.12.2019

Paikka ja aika
Esimerkkila 7.12.2019

Laskuttajan allekirjoitus ja nimenselvennys
Malli Esimerkki

Hyvaksyjan allekirjoitus ja nimenselvennys

Mauri Esimerkillinen

Lnro 3320L

Ruokavirasto 1112019



* Matkalaskun liitteeksi samaan tiedostoon ohjelmat ja muut matkaa
koskevat liitteet (matkaliput, pysakointiliput, majoituslasku/kuitti)
* Jos samalla matkalaskulla viitataan useammalle Hyrrariville, liitetaan

matkalasku liitteineen myos muille riveille (esim. kilometrikorvaus,
hotellimajoitus, paivarahat, pysakointikulut jne.)



Henkiloston palkkakustannukset

 Palkat eriteltava aina hankkeittain
e Kalatalous-Leaderille tehdyt palkat ja tunnit jaetaan niin ikaan hankkeelle

* Suositellaan kaytettavaksi palkkojen jakotaulukkoa

* Jaottelu
e Tyontekijoittain
* Toimintaan ja aktivointiin
e Kuukausittain
e Myos palkkojen sivukulut
* Yhtenevat tydaikaprosentit kuin tydaikakirjanpidossa, ei esim. erilaisia
pyoristyksia
* Mahdollinen osa-aikaisuus ja lomapaivat (myos lomapalkkojen ja —rahojen
jakoprosentit)

e Ohessa esimerkki osalla Elyista kaytossa olevasta taulukosta (viedaan myos
Pikanttiin)




Selvitys toimintarahalle tyoskentelevdn henkiloston palkoista

Hankkeen nimi:

Toimintaraha 2 / toiminta

Hankenumero:

12345

Selvitys ajalta:

1.7.2019-31.12.2019

109

Etu- ja sukunimi:

Elli Esimerkki

[Tehtavankuva:

Toiminnanjohtaja

Palkkojen sivukulut ansaitusta palkasta

Tyosuhde hankkeelle alkanut (pvm):

1.3.2016

Eldke-maksu Ryhma-henki Sivuk. %
Koko vai osa-aikainen hanketyontekija: Osa-aikainen 80 % Sotu % % Tapaturma % |Tyottomyys % % yhteensa
Hankkeen % [Palkka Hankkeen

Kuukauden [Kokonais- |Hankkeen |- osuus hankkeesta palkat yhteensa
Kuukausi bruttopalkka tyoaika /kk tunnit /kk alkoista kk 0,77 % 15,85 % 0,400 % 0,50 % 0,060 % HitHHHE sivukuluineen
1.-31.7.2019
1.-31.8.2019
1.-30.9.2019
1.-30.10.2019
1.-30.11.2019
1.-31.12.2019
omaraha € - - € - € - € - € - - € -
[Yhteensa € - 0,00 0,00 € - - € - € - € - € - - € -




Hallituksen kustannukset

* Kokouspalkkiot ja -matkat voi ilmoittaa esim. kootusti yhdella listalla
* Nimi
e Lahto- ja paluuaika
* Matkareitti
* Auton kilometrit (0,43 €/km)
* Mahdolliset matkustajat (0,03 €/km)
* Tiedon siita, haetaanko kokouspalkkiota
* Mahdolliset paivarahatiedot
* Lista vahvistetaan hallituksen jasenen allekirjoituksella

» Samalla listalla voi myos ilmoittaa, mikali hallituksen jasen on paikalla
viranhaltijana, eika han hae kokouspalkkiota tai matkakuluja

* Ohessa esimerkki hallituksen kokouksen osallistujalistasta (viedaan myos
Pikanttiin)



i
||l|tg@m a
KOKOUSPALKKIOT JA MATKAKORVAUKSET ==
| RS |
Hallituksen kokous 1/2019
9.1.2019
Kokouspaikka:
Nimi Lahto- Matkareitti Auto, Kyytildiset, Km-korv. | Kokous- | Viranom., [Paivaraha Allekirjoitus
ja paluuaika km nimet/km. palkkio |ei kokous-|lkoko| osa
(0,03 €/km) 0,43 €/km (x) palk. (x) | (x) [ (x)




 Osallistujalistan liitteeksi hallituksen jasenten palkkalaskelmat tai -kortit
* Muista hallituksen jasenten matkakuluista erilliset matkalaskut

* Kokouspalkkiot vain hallituksen kokouksista tai vastaavista kokouksista
* Muut tehtavat katetaan puheenjohtajiston vuosipalkkioina
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Toimintarahaohjeen muutokset

* Toimintarahaohjeen paivityksia 1.5.2019 alkaen syntyneissa kuluissa
* Flat rate-kustannusmallissa
e Kaikki vakuutusmaksut valillisia kustannuksia
* Ei haeta maksuun kuittiperusteisesti

* Toimiston lehtitilaukset valillisia kustannuksia
* Ei haeta maksuun kuittiperusteisesti

* Selvitys siita, etta hallituksen kokouksista maksettavia matkakuluja tai

kokouspalkkioita ei makseta kunnan virkamiehelle tai tyontekijalle, jos tama
saa korvauksen muualta

e Kunnan virkamiehen tai tyontekijan oma ilmoitus riittaa jatkossa

* Muutkin kuin Suomen kylat ry:n jasenmaksut ovat hyvaksyttavia kuluja, kun
ovat tarpeellisia verkostoissa toimimiseksi




Muut muutokset

» Hyvaksyttavat palkkojen korotukset ilman erillista hyvaksyntaa 1.1.2019
alkaen syntyneissa kuluissa

» Kaytossa olevan tyoehtosopimuksen mukaiset korotukset tai yleiskorotukset,
mikali kaytossa ei ole tydehtosopimusta
* Leader-edustajien ohjausryhmiin osallistumisesta aiheutuneet matkakulut
1.10.2018 alkaen syntyneissa kuluissa
* Paadasiassa maksetaan toimintarahasta



?@ ﬂ RUOKAVIRASTO

Livsmedelsverket @ Finnish Food Authority




Uuden toimintarahamallin luonnos

* MMM, Ruokavirasto ja Suomen Kylat ry:n Leader-jaosto ovat valmistelleet
esityksen uudesta toimintarahamallista

* Esitetyn toimintarahan kustannusmallina Flat rate, joka perustuu ryhman
koko kehykseen (xx-xx% riippuen ryhman koosta) ja kattaa kaikki kulut

* Toimintarahaa maksettaisiin sen mukaan, kuinka ryhman kehysta sidotaan
ja rahoitettujen hanke- ja yritystukien maksut etenevat

e Lisaksi toiminnan laadullista arviointia

* Toimintarahasta tehtaisiin lahtokohtaisesti vain yksi hakemus Hyrraan, joka
kattaa koko ohjelmakauden

e Muutokset muutoshakemuksella
e Alkukausi toimittaisiin toimintarahan ennakkomaksulla
» Tavoitteena siirtya kuittien tarkastelusta toiminnan tarkasteluun
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» Kaytannon kokemuksia ja hyvia esimerkkeja mitkda/miten on toimittu ja seﬁ'iJ
on tuottanut tulosta '

 Tilinpaatokseen ja tilintarkastukseen liittyvat kulut ja niiden jako
projekteille tybajan suhteessa: ovatko tukikelpoisia omissa hankkeissa vai
pitaako kohdentaa vain toimintarahalle?

* Lahtokohtaisesti yhdistyksen kulu, mutta toimintarahan osalta poikkeus
* Eiole tukikelpoinen muissa hankkeissa

* Erityisesti kiinnostaa uuden ohjelmakauden suuntaviivat toimintarahan
osalta

e Kun kdaytossamme on sahkdinen kirjanpito (Netvisor), olisi kiva, jos
toimintarahasta ja omista hankkeista maksua haettaessa tuo sahkodinen
kirjanpito-ohjelma ja Hyrra "keskustelisivat" paremmin. Vaan taitaapa olla
pelkaa haave

* Miten saa toimintarahan riittamaan?

* Uuden kauden valmistelun budjetointiin



* Onko ensi kaudella saumaa paasta irti eraasta taman kauden ﬁ
taloushallinnon kummallisuudesta, toimintarahan kustannusten jaottelusta °
kirjanpidossa aktivointiin ja hallintoon/toimintaan? Se tuottaa lisaa tyota
Leader-ryhmassa ja lisaa kustannuksia tilitoimiston laskun muodossa, ja on
vaikea nahda siina erottelussa mitaan jarkea em. tekijat huomioiden

 Tarkoitus paasta toiminta/aktivointi-jaottelusta eroon, ja muutenkin taysin
erilaiseen kustannusmalliin

» Tulevalla kaudella varmastikin monet Leader-ryhmat tekevat (mm.
pienenevat varat siihen ohjaavat) aiempaa enemman yhteistyota
naapuriryhmien kanssa. Olisi hyva saada ohjeita siihen, miten tallainen
vhteistyo (esim. yhteiset tyontekijat tai kustannusten jakaminen yhdessa
toteutetusta hankinnasta tai tyopanoksesta) on viisasta toteuttaa, etta ei
tule esim. verottajan suunnasta ikavia yllareita (esim. ALVillisuutta
ehdottelee)



* Tiedossa ryhmia joilla ollut yhteinen tyontekija 50/50 % tyoajalla
palkkasuhteessa molempiin ryhmiin, koettiin toimivaksi

* Millaisia muita kokemuksia ryhmilla on?

e Leader-ryhmassa sopeutetaan toimintaa (lue: lomautus). ® Mita ja miten
tulee asia hoitaa? ® Mitd maksetaan, jos/kun tyosuhde paattyy? e Miten
lomien maaraytyminen, lomapalkka -raha ja -ajankohta? Tyosuhde yli 1 v.
(Neuvonta-alan runkosopimus)

* Lomautus toteutetaan tyolainsaadantoa ja sita alemman tasoista normistoa ja

sopimuksia noudattaen

* Huomioitava myos etta kolmikantasopimuksen mukaiset velvoitteet pystytaan
hoitamaan

e Millaisia kaytannon kokemuksia muilla ryhmilla on?
* Toimintarahasta hyvaksyttavia ovat lakisaateiset, noudatettavan
tyoehtosopimuksen ja tyosopimuksen mukaiset lomapalkat- ja rahat
* Lomapalkka ja —raha haetaan toimintarahasta maksuun kun ne on maksettu
tyontekijalle
* Noudattaen saaddsten mukaisia hakuaikoja
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